
Art. 63. § 1.  Podania (Ŝądania, wyjaśnienia, odwołania, zaŜalenia) mogą być wnoszone 
pisemnie, telegraficznie lub za pomocą dalekopisu, telefaksu, poczty elektronicznej albo za pomocą 
formularza umieszczonego na stronie internetowej właściwego organu administracji publicznej, 
umoŜliwiającego wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego tego organu, a takŜe ustnie 
do protokołu. 

§ 2. Podanie powinno zawierać co najmniej wskazanie osoby, od której pochodzi, jej adres i 
Ŝądanie oraz czynić zadość innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczególnych. 

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokołu powinno być podpisane przez 
wnoszącego, a protokół ponadto przez pracownika, który go sporządził. Gdy podanie wnosi osoba, 
która nie moŜe lub nie umie złoŜyć podpisu, podanie lub protokół podpisuje za nią inna osoba przez 
nią upowaŜniona, czyniąc o tym wzmiankę obok podpisu. 

§ 3a.  Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno: 
 1) być opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą waŜnego 

kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o podpisie 
elektronicznym, oraz 

 2) zawierać dane w ustalonym formacie, zawarte we wzorze podania określonym w odrębnych 
przepisach, jeŜeli te przepisy nakazują wnoszenie podań według określonego wzoru. 
§ 4. Organ administracji publicznej obowiązany jest potwierdzić wniesienie podania, jeŜeli 

wnoszący je tego zaŜąda. 
 


